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MUGLA MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ile R
. . arihi/Sayist
Yatagan Meslek Yiiksekokulu Rovizvon 00082024
Destek Hizmetler Birimi Gorev Tanim Y
Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa Bir(1)

Kadro Unvani: Hizmetli |G6rev Unvani :Hizmetli

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Sekreteri |Veka|et Do

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Meslek Yiiksekokuluna gelen evraklari ve postalari teslim almak,

EBYS iizerinden birime gonderilen fiziki eklerin gelip gelmedigini takip etmek, gelmemisse
ilgili birimlerle iletisim kurmak,

3 |Evraklarin arsivlenmesini saglamak,

4 [Meslek Yiiksekokulun peyzaj ¢alismalarina destek vermek,

5 |Bagl oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ercevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

iSIN CIKTISI
- s L I .
iSiN GEREKLERIi : 657 Sgy{ll Devlet. M%muflarl Kgnunu nd.a t?ehmlen genel nlfellklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
BILGI KAYNAKLARI 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER / Boliim Sekreterligi, Personel Biiro, Ogrenci Isleri Biirosu, Maas Tahakkuk Biiro,
KURUMLAR Miidiirliik Makami, Rektorliik,

Bu dokiimanda agiklanan gorev tamimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih
Ad1 ve Soyad1

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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Py MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI 1k Yaymn|16.00.2019-1

Yatagan Meslek Yiiksekokulu

Destek Hizmetler Birimi Gorev Tanim

Tarihi/Sayist

Revizyon 06/08/2024
Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa Bir(1)

Kadro Unvani: Hizmetli

Gorev Unvam : Hizmetli

Gorevli Personelin Ad1 Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Sekreteri

Vekalet -

Gorev ve Sorumluluklar

Fotokopi is ve islemleri,

Temizlik iglerine destek vermek,

Bina i¢i evrak teslim islerine yardimci olmak,

Bl Wl N

Bagli oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve igslemleri yapmak.

iSIN CIKTISI Meslek Yiiksekokulunun evrak ve fotokopi islerinin saglikli bir sekilde islemesi ve temizlik
islerinin saglanmast.

. . * 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

ISIN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,

BILGi KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

ILETiSIM iCERISINDE OLUNAN BiRiIMLER /
KURUMLAR

Boliim Sekreterligi, Personel Biiro, Ogrenci Isleri Biirosu, Maas Tahakkuk Biiro,
Miidirlik Makami, Rektorliik,

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Ad1 ve Soyad1

imza

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI TarbifSayisi - [16.09.2010-1
Yatagan Meslek Yiiksekokulu Revizyon
- 06/08/2024

Tarihi/Say1st

Destek Hizmetler Birimi Gorev Tanim
Toplam Sayfa Bir(1)

Kadro Unvam: Hizmetli Gorev Unvam : Hizmetli

Gorevli Personelin Adi Soyadi:

Bagh Bulundugu Unvan: Yiiksekokul Sekreteri Vekalet -

Gorev ve Sorumluluklar

[y

Meslek Yiiksekokulu bahge bakimi/temizligi

N

Giivenlik kulubesi temizligi

w

Siginagin diizenlenmesi-temizligi

~

Bagli oldugum ydnetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve igslemleri yapmak.

iSIN CIKTISI Peyzaj isleri ve temizlik.
" ] - - -
iSiN GEREKLERI . 657 Sgy{ll DevleF M_e‘rAnuflan Kapunu ndg t?ehmlen genel nlfellklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu,

ILETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRiMLER /

KURUMLAR Midiirlik Makami

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ede”™
Tarih

Ad1 ve Soyad1
Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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